 1. számú melléklet

MÓDOSÍTÓ OKIRAT

Zalaszentgrót Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a …/2016. (… . …) számú határozatával, Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete pedig a …/2016. (… . …) számú határozatával az alábbiak szerint módosítja a közöttük fennálló, 2014. február 1. napjától hatályos együttműködési megállapodást.

1. Az együttműködési megállapodás (a továbbiakban: megállapodás) „A költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendje” címének 4. pontjában szereplő „a költségvetési évet követő ötödik hónap utolsó napjáig” szövegrész helyébe „az Áht. által meghatározottak szerint" szövegrész kerül. 

2. A megállapodás jelen módosító okirattal nem érintett rendelkezései változatlan tartalommal hatályban maradnak. 
3. A megállapodás záradéka az alábbiak szerint módosul:


"Az együttműködési megállapodás egységes szerkezetbe foglalt szövegét 
Zalaszentgrót Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a …/2016. (… . …) 
számú határozatával, Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete pedig a …/2016. (… . …) számú határozatával, 2016. február 1-
jei kezdő hatállyal hagyta jóvá." 

Zalaszentgrót, 2016. január ..... 

.....................................................................              ....................................................................

                  Vajda László elnök                                             Baracskai József polgármester

   Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi                       Zalaszentgrót Város Önkormányzata

                    Önkormányzata

2. számú melléklet

EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS

Zalaszentgrót Város Önkormányzatának Képviselő-testülete és

Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi Önkormányzatának

Képviselő-testülete között
(Módosításokkal egységes szerkezetben)
Zalaszentgrót Város Önkormányzatának Képviselő-testülete és Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi Önkormányzatának Képviselő-testülete a közöttük fennálló együttműködés szabályait a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. § (2) bekezdése alapján az alábbi megállapodásban rögzítik. 

I.

Bevezető rendelkezések

1. Együttműködő felek rögzítik, hogy a megállapodás tartalmának meghatározása a következő jogszabályok vonatkozó rendelkezéseinek figyelembevételével történt:

-
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.)

-
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.)

-
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a 
továbbiakban: Stabilitási tv.)

-
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 
rendelet (a továbbiakban: Ávr.)

-
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

-
az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 
353/2011. (XII. 30) Korm. rendelet

2. Együttműködő felek rögzítik továbbá, hogy a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról a Zalaszentgróti Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik.
3. Együttműködő felek jelen megállapodásban rögzítik a nemzetiségi önkormányzat költségvetése elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjét, valamint a költségvetési gazdálkodással, a nyilvántartási és adatszolgáltatási kötelezettségekkel és a működés feltételeinek biztosításával összefüggő szabályokat. 
II.

A költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendje

1. A Hivatal Pénzügyi Osztálya (a továbbiakban: Pénzügyi Osztály) által előkészített költségvetési határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke a központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig nyújtja be a képviselő-testületnek. 

1.1. A költségvetési határozatnak tartalmaznia kell a nemzetiségi önkormányzat költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat- csoportok, kiemelt előirányzatok szerinti bontásban, a működési és felhalmozási célú bevételeket és kiadásokat, egymástól elkülönítetten, a külön jogszabályban meghatározott rend szerint. A nemzetiségi önkormányzat elemi költségvetését a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete hagyja jóvá. 

1.2. A nemzetiségi önkormányzat évente egyszer, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig rendelkezik az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII. 30) Korm. rendeletben meghatározottak szerinti saját bevételeinek, valamint a Stabilitási tv. 3. § (1) bekezdése szerinti, adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegéről. 

2. Ha a nemzetiségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül többletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, határozatával módosítja az éves költségvetésének adott előirányzatát. Az elnök által kezdeményezett költségvetést módosító határozat tervezetét a Pénzügyi Osztály állítja össze, melyet az elnök a következő ülésen a képviselő-testület elé terjeszt. 

3. A nemzetiségi önkormányzat éves költségvetési beszámolóját a Pénzügyi Osztály készíti el, majd továbbítja a Magyar Államkincstár Zala Megyei Igazgatóságához.

4. A nemzetiségi önkormányzat zárszámadásáról szóló határozat-tervezetet a Pénzügyi Osztály készíti elő, és az elnök az Áht. által meghatározottak szerint terjeszti a képviselő-testület elé. A zárszámadási határozat-tervezet előterjesztésekor a képviselő-testület részére bemutatandó mérlegeket és kimutatásokat szintén a Pénzügyi Osztály készíti el. 

5. Az Áht., valamint az Ávr. által a nemzetiségi önkormányzat részére előírt adatszolgáltatásokat a Pénzügyi Osztály teljesíti a Magyar Államkincstár által biztosított nyomtatványok, elektronikus űrlapok és elektronikus nyomtatványkitöltő programok segítségével.

III.

A költségvetési gazdálkodás bonyolításának rendje

1. A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a Pénzügyi Osztály látja el.
2. Kötelezettségvállalás rendje
2.1. A nemzetiségi önkormányzat feladatainak ellátását szolgáló fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továbbiakban: kötelezettségvállalás) kizárólag a nemzetiségi önkormányzat elnöke, Vajda László, illetve távollétében, egyéb akadályoztatása vagy összeférhetetlenség esetén Lakatos Vilmos elnökhelyettes jogosult.

2.2. A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a rendelkezésre álló fel nem használt előirányzat biztosítja-e a fedezetet a kiadás teljesítésére.

2.3. A 100.000,- Ft összeget meghaladó kötelezettségvállalás csak írásban történhet, a kötelezettség pénzügyi ellenjegyzése után.

2.4. A kötelezettségvállalások nyilvántartása az ORGAN P könyvelési program felhasználásával történik, biztosítva ezzel a nyilvántartás egységes rendszerét. 

3. Pénzügyi ellenjegyzés rendje
3.1. A pénzügyi ellenjegyzés az Ávr. 54. § (2) - (3) bekezdéseiben, valamint az 55. § (1) bekezdésében foglaltak szerint történik.

3.2. A nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásainak pénzügyi ellenjegyzésére Ujvári Éva, a Pénzügyi Osztály vezetője jogosult. Az osztályvezető távollétében, egyéb akadályoztatása, vagy összeférhetetlenség esetén a pénzügyi ellenjegyzést Szijártóné Buruczky Éva pénzügyi előadó látja el.

3.3. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére jogosult személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel kell rendelkeznie.

4. Utalványozás
4.1. A kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozás) a nemzetiségi önkormányzatnál kizárólag Vajda László elnök, távollétében, egyéb akadályoztatása vagy összeférhetetlenség esetén Lakatos Vilmos elnökhelyettes jogosult.

4.2. Utalványozni csak az érvényesítés után, készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra rávezetett, más esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet. 

4.3. A nemzetiségi önkormányzat számára - a készpénzes forgalom lebonyolítására - a Hivatal elkülönített házipénztárt vezet, melynek működési rendjére a Hivatal Pénzkezelési Szabályzatának rendelkezései az irányadók. 

5. Érvényesítés
5.1. A kiadások, illetve bevételek érvényesítésére Szijártóné Buruczky Éva pénzügyi előadó, távollétében, egyéb akadályoztatása, vagy összeférhetetlenség esetén Vidákné Balogh Rózsa pénzügyi előadó jogosult. 

6. Teljesítésigazolás
6.1. A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell
-
a kiadások teljesítésének jogosságát,

-
összegszerűségét,

-
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében – ha a kifizetés vagy 
annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes – annak teljesítését.

6.2. A teljesítés igazolása során a bizonylathoz csatolt eredeti dokumentumon az alábbi szövegű bélyegző lenyomatot kell elhelyezni:

"A ……………….......... szerződés, megrendelés, megállapodás alapján …………… által kiállított ………… számú számlában (bizonylaton) megjelölt munka, szolgáltatás, árubeszerzés jogosultságának, összegszerűségének szakmai teljesítését igazolom”

6.3. Teljesítésigazolásra a nemzetiségi önkormányzat elnöke, Vajda László, illetve távollétében, egyéb akadályoztatása vagy összeférhetetlenség esetén Lakatos Vilmos elnökhelyettes jogosult.

7. Összeférhetetlenségi rendelkezések

7.1. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel.

7.2. Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója vagy maga javára látná el.

7.3. A kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, az érvényesítésre és a szakmai teljesítés igazolására jogosult személyek nevéről és aláírás mintájáról a Hivatal nyilvántartást vezet.

IV.

A nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási, adatszolgáltatási kötelezettségek

1. A nemzetiségi önkormányzat törzskönyvi nyilvántartásba vétele, adószámának igénylése, illetve az önálló fizetési számlájára vonatkozó bankszámlaszerződés módosítása megtörtént. A törzskönyvi nyilvántartással kapcsolatos módosításokat a jegyző, az adószámmal és bankszámlaszámmal kapcsolatos módosításokat a Pénzügyi Osztály végzi el.

2. A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával összefüggő pénzforgalom önálló fizetési számlán bonyolódik. A nemzetiségi önkormányzat elnökét és az általa meghatalmazott személyt - a pénzintézeti aláírás bejelentés szerint - a fizetési számla feletti rendelkezés jogosultsága illeti meg.

3. A nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait a Pénzügyi Osztály elkülönítetten vezeti az ORGAN P könyvelési programmal. A nemzetiségi önkormányzat vagyona, illetve az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés elkülönítetten - a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban - a zárszámadási határozatban kerül bemutatásra.

4. A nemzetiségi önkormányzat időközi költségvetési jelentéseit, időközi mérlegjelentéseit, havi adatszolgáltatásait, illetve éves elemi beszámolóit - a jogszabályokban előírt határidők betartásával - a Pénzügyi Osztály készíti el, és juttatja el a Magyar Államkincstár Zala Megyei Igazgatóságához. 

5. A vonatkozó jogszabályokban meghatározott adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat elnöke és a jegyző együttesen felelős. 

V.

A nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek biztosítása

1. A helyi önkormányzat az Njtv. 80. § (1) bekezdés a) pontjának megfelelően a tulajdonát képező irodahelyiségben biztosítja a nemzetiségi önkormányzat részére az önkormányzati feladatellátásához szükséges feltételeket. Az irodahelyiség a nemzetiségi önkormányzat ingyenes használatába került, a rezsi- és egyéb fenntartási költségek a helyi önkormányzatot terhelik. 

2. A nemzetiségi önkormányzat működéséhez, a testületi, képviselői feladatok ellátásához szükséges tárgyi feltételeket (irodaszerek, papír, nyomtatványok biztosítása, postaköltség viselése stb.) az Njtv. 80. § (1) bekezdés b) pontja alapján a helyi önkormányzat biztosítja. 

3. Az Njtv. 80. § (1) bekezdés c) pontjának megfelelően a Hivatal látja el a nemzetiségi önkormányzat működéséhez kapcsolódó alábbi feladatokat:

-
a testületi ülések előkészítésével kapcsolatosan a meghívók, előterjesztések és a 
hivatalos levelezések előkészítése és postázása

-
a testületi ülések jegyzőkönyveinek elkészítése és postázása

-
a testületi döntések előkészítése, a testületi döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási és postázási feladatok, valamint

-
a nemzetiségi önkormányzat működésével kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési 
feladatok ellátása

4. A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási feladatokat a Pénzügyi Osztály végzi. 

5. A jegyző vagy a vele azonos képesítési előírásoknak megfelelő megbízottja a nemzetiségi önkormányzat ülésein - a zárt ülést is beleértve - részt vesz, és jelzi az esetleges törvénysértéseket. 

VI.

Egyéb rendelkezések

1. A nemzetiségi önkormányzat vonatkozásában a belső ellenőrzési feladatok a ZalA-KAR Térségi Innovációs Társulás révén, a Hivatal által foglalkoztatott belső ellenőr által kerülnek ellátásra.  

2. A nemzetiségi önkormányzat tartozásaiért a helyi önkormányzatot kizárólag a külön megállapodásban rögzített esetben és az abban vállalt mértékig terheli felelősség.

VII.

Záró rendelkezések

1. Jelen megállapodás 2014. február 01. napján lép hatályba. Hatályba lépésének napján az együttműködő felek között 2012. május 18. napján megkötött együttműködési megállapodás hatályát veszti. 

2. Együttműködő felek kijelentik, hogy jelen megállapodást minden év január 31. napjáig, illetve általános vagy időközi választás esetén az alakuló ülést követő harminc napon belül felülvizsgálják. 

Zalaszentgrót, 2016. január ....
.....................................................................              ....................................................................

                  Vajda László elnök                                             Baracskai József polgármester

   Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi                       Zalaszentgrót Város Önkormányzata

                     Önkormányzata

Z á r a d é k:

Az együttműködési megállapodás egységes szerkezetbe foglalt szövegét 
Zalaszentgrót Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a …/2016. (… . …) számú határozatával, Zalaszentgrót Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete pedig a …/2016. (… . …) számú határozatával, 2016. február 1-jei kezdő hatállyal hagyta jóvá.






