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A személyes adatok kezelésével dsszefliggd tevékenységeinket az ij Eurdpai Unids dltaldnos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezéen eldirt és
alkalmazando szabadlyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfeleléen végezziik.

Az Adatkezelé megnevezése: | Zalaszentgroti Kozds Onkormanyzati Hivatal
Elérhetéségeink:

Postai cimiink: 8790 Zalaszentgrét, Dézsa Gyorgy u. 1.
Email cimtink; titkarsag(@zalaszentgrot.hu

Telefonszamunk: +36/83-562-960

Adatvédelmi tisztvisel§ neve: Dr. Szegedi Agota

Elérhetfsége (email cime): drszegedi.agotal@hanganov.hu
Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértSje

www.hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaléink és szerz8déses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartdsat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabélyokban meghatarozott elSirdsoknak, kiilsndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad 4ramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011, ¢évi CXII torvény (Infotv.)) az informiciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elGirasokrdl részletes informéciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzijarulasén alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kételezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi f6bb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése

érdekében kezeliink;

e kizérolag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

¢ aszemélyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerli, az ismert kockazatokkal ardnyos
informatikai biztonsagi megolddsok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek é4ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy t6rlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapd iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdméra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizérélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végz8, azokhoz hozziféréssel rendelkezdé munkatirsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozéan titoktartasi
kételezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozisaban, illetve azok tovabbitisban érintett
szerzGdéses partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerz6déses garancialis feltételek megkotott
megallapodésainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
térténé megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettlik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadélya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a tériés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfelel6
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill véllaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon koézigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgéltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informécidkat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kdtelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkez6k szdméra nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elGzetesen hozz4jarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben elbirt kételezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: rendOrség, ligyészség, birdsig, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzijaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kdvetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6link telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez 11iz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetSségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacioszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetGségein:
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Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag (NAIH)

Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdekl6dés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhet8ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizrélag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6dok téjékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az informéci6s énrendelkezési jogrol és az informécibszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjsban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az aldbbi adatok koziil az On altal 6nkéntesen
megadottakat kezeljiik:
® név,
¢ email cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targy4ban jogszertien
iddtartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig

megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Kdzérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miik6désilinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kézérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabélyi el6irdsoknak megfelelSen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekdl adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsin az aldbbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kézérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyjtott, azonos adatkdrre iranyuld kézérdekd és
k6zérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositisa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabilyi elbirasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

¢ az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A Kkezelt adatok kore:

adatigényld neve,
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o clérhetGségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodo szamlazési adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szam)

Az adatkezelés A kozérdekliadatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovets egy év elteltével toroljiik. A

koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje 5, illetve az addiigyi
onellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
tor6ljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kdzérdekti
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara kételesek
vagyunk atadni.

7.3 Elektronikus megfigyel6 rendszer

Telephelyiinkdn elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) mikodik, amelynek felvételein
rogzitésre kerlilnek és felismerhet6k az adott terliletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez val6é kifejezett hozzajaruldsinak mindsiil,
amennyiben a kameraval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tajékoztatast tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerak jol lathaté helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjénal figyelmeztetd tdblakkal hivjuk fel rdjuk a figyelmet.

A megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 6rdban iizemel, a rogzitett felvételeket a térvényben
engedélyezett 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 munkanapon beliil
kérheti, hogy az adatot ne toroljiik le, illetve arrél masolat készitését (példaul annak hatosagi eljarasban

torténd felhasznaldsa celjabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszer(i hozzaferdsét, illetve az
adatok hordozhatésagat az On szdmara.

2

Az adatkezelés célja: A kameras megfigyelés alkalmazasanak cé¢lja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgasok és torténések
utdlagos, személy- és vagyonvédelmi célu visszaellen6rizhet6ségének
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség

védelme.
Az adatkezelés Az adatkezelés jogalapja kett6s: a személy- és vagyonvédelmi, valamint
jogalapja: a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII.

torvény szerint jogos érdekiinkbdl végezziik, illetve az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi
CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjéban elirtak szerint
Onkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautalé magatartasa).

A kezelt adatok kdre: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belép6 személyek, a felvételen
lathaté személyek képmaésa.

Az adatkezelés A rigzitett felvételek 3 napig taroljuk, azt kévetSen azokat

iddtartama: automatikusan toroljiik rendszeriinkb8l, igy biztositva az On személyes
adatai t6rléséhez, elfeledtetéshez fliz6d6 jogait.

Az adatok tovabbitdsa: | A kameras megfigyel$ rendszerben régzitett felvételeket jogosulatlanok
szamdara nem tovabbitjuk; arra kizarélag az emberi élet, testi épség vagy
vagyon sérelmére elkGvetett jogsértések (blincselekmények) bizonyitasa,
illetve balesetek koriilményeinek utélagos vizsgalata cé€ljabol az ligyben
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eljard hatdsag — renddrség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére
van méd.

7.4 Kézigazgatasi feladatelldtashoz (iigyintézéshez) kapcsol6dé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tAmogatésok, jogosultsdgok megallapitasa, nyilvantartésa, a hatalyos jogszabalyi el6irdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kdzponti (4llami) informatikai rendszerekben
végziink.

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kitelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore: | Az illetékességi teriiletiinkhoz tartozo természetes és jogi személyek
(ligyfelek) természetes személyazonosit6 adatai kéziil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsoldédé adatok,
pl.:

név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartdja neve),

email cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),

adoszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés az altalanos kozigazgatasi rendtartdsr6l szélé 2016. évi CL.

jogalapja: torvény,

e az elekironikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. torvény,

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a helyi ad6krél sz616 1990. évi C. térvény,

e a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi
III. térvény,
a tliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997,
évi XXXI. térvény,
az allatok védelmérdl sz6l6 1998. évi XXVIIL. térvény,
az anyakonyvi eljarasrdl sz616 2010. évi L. térvény,
az informacids onrendelkezési jogrodl és az
informacidészabadsagrol sz616 2011. évi CX1L. térvény,

e az allami és  oOnkormanyzati szervek  elektronikus
informacidbiztonsagarol szolé 2013. évi L. torvény,
a jovedéki adordl sz616 2016. évi LXVIII torvény,
az ad6zés rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és
a hungarikumok gondozasarél,

e 17/2015 (II.16.) Korm. rendelet a jegyzé hatiskorébe tartozéd
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek

végzésének feltételeirdl,
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e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a széllashely-szolgéltatasi
tevékenység folytatadsanak részletes feltételeirdl és a széllashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél,

e 245/1998. (XII.31.) Korm. rendelet a telepiilési onkorményzat
jegyzbjének az éallatok védelmével, valamint az dallatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreir6l,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a koézérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciéra
vonatkozo részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti  alapellatisok ¢s  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhasznalhat6
bizonyitékokrol,

o 41/2015. (VIL15.)) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsigrol szold 2013. évi L.
térvényben meghatérozott technolégiai biztonsagi, valamint a
biztonsidgos informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a
biztonsigi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd
kovetelményekrol,

e 429/2017. (XII1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabélyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyair6l,

e 57/2013 (IL 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termeld és
egyes szolgaltat6 tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli €s természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésénck és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

e 70/2003. (VL1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és
a mézel6 méhek egyes betegségeinek megelGzésérél és
lekiizdésérdsl

Az adatkezelés
iddtartama:

Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozé, hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez éltalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérs, hosszabb
meglrzési id6t is elirhat, az dllami, koézponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok meg6rzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott igy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
tgytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartdsi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kdzigazgatési szervhez,
hatdésaghoz tovébbitjuk.

7.5 Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerz6déses partnereink jogi személyek (cégek, villalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informécidkat (pl.: email
cim cl6tagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszerliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.
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Az adatkezelés célja:

A szerz6déses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valé
kapesolattartés biztositdsa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerz6désen, valamint a szamviteli- és addligyi torvények elbirasai
szerint jogszabélyon alapul az adatkezelés:
e az illamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
* anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény,
e  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011, évi
CLXXXIX. toérvény,
a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
az informécids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,
¢ az addzas rendjérbl sz616 2017, évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kére:

A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseléi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartdshoz, a szerz8dés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- s egyéb pénziigyi bizonylatok killitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

¢ név (cég tulajdonosa, képviselbje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e cmail cim,

o telefonszam.

Az adatkezelés
iddtartama:

A szerz6dések jogszabélyban meghatirozott megbrzési ideje 10 év.

A szerz6déskdtéshez kapesol6d6 atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az addiigyi 6nellendrzés
biztosithat6sdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével tordljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitisa:

A teljesitéshez kapcsol6do pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmét
a Nemzeti Ado- ¢s Vamhivatal szamara kételesek vagyunk tadni.
Magyar Allamkincstar

7.6 Allispilyazatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtalalésa,
kivélasztdsa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasdhoz sziikséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkez6) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elSirdsokon alapul:

e akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

¢ akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény,

¢ amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény,

e az informacios onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsigrol sz616 2011. évi CXIL torvény,

e a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavéllalok személyi irataira és a
munkaligyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartisra és
kbzszolgédlati  statisztikai  adatgyiijtésre, valamint a
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tartalékalloményra vonatkozo6 egyes szabélyokrél sz816 45/2012.
(TII. 20.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kire: A jelentkezdk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz,
valamint a munkakér bet6ltésére valéd alkalmassaguk elézetes
elbirdlasahoz sziikséges aldbbi adatok:

o fénykép,

o  vezetéknév/utdnév,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

¢ neme,

e szilletési hely, id6,

e csaladi allapot,

¢ jllampolgarsag,

e Allandé lakeim,

e ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
e telefonszam(ok),

e fax,

e e-mail cim,

e honlap,

o {néletrajz,

e Lképesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés A benytjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett

id6tartama: (pélyazo) a megadott személyes adatai meghatirozott, hosszabb ideji
kezeléséhez el6zetesen hozzajarult, annak lejaratat kvetben vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének id6pontjaban t6roljlik az adatokat.

Az adatok tovabbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggh nyilvantartasi,
adatszolgéaltatisi koételezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatésa
céljabdl kotelezben elbirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal &sszefliggé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: o akozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény,
e akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XX XIII. torvény,
o a koOzszolgilati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartsra, a kdzszolgéalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati  statisztikai  adatgydjtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkoz6 egyes szabalyokrél sz616 45/2012.
(I11. 20.) Korm. rendelet,
¢ az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007.
évi CLII térvény,
e amunka torvénykonyvérdl sz6ld 2012, évi L. térvény,
e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII.
A Kkezelt adatok kire: A munkavallalok természetes személyazonosit6 adatai (térzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
o munkavallalé neve;
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sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allandé és ideiglenes lakcime;

&llampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakor, beosztas, telephely, felvétel idGpontja;
gépkocsivezet6i engedélye szima (gépjarmii hasznélatéra
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idétartama:

AdatkezelSként, mint munkaltat6 a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriil6 keresetr6l, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irAnyadé Oregségi nyugdijkorhatér bet6ltését kovetd 6t évig kotelesek
vagyunk megdrizni.

Az adatok tovabbitdsa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerz6déses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovébbitjuk.

Munkavallal6ink adatait jogszabdalyi elbiras alapjan a

Ko6zszolgalati alapnyilvantartas

koézponti informatikai rendszerbe kdtelesek vagyunk feltdlteni.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

a k6zszolgalati tisztvisel6krdl sz016 2011. évi CXCIX. térvény

a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény
a munka térvénykonyvérdl szol6 2012, évi L. térvény

az add6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény

a személyi jévedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVIL. torvény

a tirsadalombiztositds ellatasaira ¢és a magannyugdijra
jogosultakr6l, valamint e szolgaltatisok fedezetérdl sz616 1997.
évi LXXX. torvény

az egészségiigyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. térvény
a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrél szolo 1997.
évi LXXXII. torvény

a csalddok tdmogatasarél sz616 1998. évi LXXXIV térvény

a Polgari Térvénykdnyvr6l sz616 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetés¢hez
sziikséges személyazonosit6 adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:

e munkavallal6 neve;
ad6szama;
TAJ szdma,
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddd adatok;
eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szam);
hazastarsa, élettarsa adatai (név, ad6szdm, TAJ szam);
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e munkakére, beosztasa.

Az adatkezelés Munkaltatéként a munkaviszonnyal Osszefliggd adatokat a hatdlyos
idotartama: jogszabalyi eléirdsok alapjan korlatlan ideig kételesek vagyunk
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatdlyos addjogi eléirdsoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.9 Menetlevelek adatai

Gépjarmtiveink hasznélata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmii vezetGjének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabélyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi elSirdsokon alapul;

jogalapja: a gépjarmiiadérél sz616 1991. évi LXXXII. térvény,

az addzas rendjérél szol6 2017. évi CL. torvény,

a szadmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

261/2011. (XI. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett komiti
arutovabbitési, a sajat szdmlas druszallitasi, valamint az

2L L 0L

szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok médositasarol.

A kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallaldk alabbi adatai:

e gépjarmii vezetd, illetve utas neve,

e gépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megbrzési ideje a hatalyos szdmviteli el6irdsok alapjan
idGtartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,

megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitisa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.10 Magainhaszndlatra engedélyezett szimitdstechnikai, infokommunikacios, illetve
elektronikus eszkézokon tarolt személyes adatok

Munkatérsaink szdmara mobil munkaallomdasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszk6zoket els6dlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancélu
hasznélatat sem.

A kiadott eszk6zO0k hasznélatat és adattartalmat nem ellenérizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszk6zon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemz8ir6l (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfert6zés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolddo informacidk tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockézata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfelel6 védelme és biztonsagos kezelése.
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Az adatkezelés célja:

A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6zok biztonsigos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyvérdl sz6lo

jogalapja: 2012. évi 1. térvény alapjan.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalok 4ltal a hasznalatukra dtadott eszkdzon tarolt szemé€lyes
adataik (pl.: telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai, infokommunikaciés

id6tartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallal6 altali leadasdnak id6pontjaig a

személyes adatait a munkavallalé koteles lementeni és torolni. A leadast
kovetben az eszkoz tartalmat tordljik.

Az adatok tovdbbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztatd feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen t4jékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti médositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabélyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errl haladéktalanul
t4jékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben el6irt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Kelt: Zalaszentgrét, 2020. méjus 6.

/\"\"(&-\ S

Dr. Simon Beat

jegyz0

13. oldal



a




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabéilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztis Aldfrads
B6di Eszter mfiszaki 5d %
(4
iigyintézd
Boros Krisztina belsd ellendr 7 w (O« ‘7A -
A
Cs6ti Zsuzsanna kirendeltség- -
vezetd oty Cltno.
dr. Csarmasz Emese jogi szakreferens é??
4 Wu 56( e/
dr. Dézsenyi Veronika aljegyz8 . U\ .
dﬂmﬁ\ oufn,
Erhart Judit pénziigyi .
dr. Gondos Istvin jogi szakreferens / %/f /Z‘f %
&
Gangl J6zsefné adéiigyi 7 7/
wen | %0 7
i . s L/ v
Grebenér Katalin pénziigyi .
tigyintézb (/\J Lo
Halészné Dukai Agota miiszaki Sa \
osztilyvezetd
Koronczi Lajos fizikai j)
alkalmazott | / /[g /Y
Lutér Jézsefné tigykezeld f t /
!AU"O\/ M_Z
Madlerné Horvéth épitéshatostgi ' )
Cecilia tgyintéz6 [\ (CSB& e,
Mérfiné Gaél Ildiké szociflis M BE { q;v JeLt
Németh Gyuléné szocidlis ‘ -
i e e Gopect e
Papp Lészl6né pénziigyi y !

ligyintéz6







Petdfi Jozsefné adéligyi
nyimttes | Pl
s ' v \
Saska Zsuzsanna adminisztritor . 4
Simon Roberta miiszaki -
figyintézb A (Q\W
LJ
Szenecsdrné Aranyos pénzilgyi
Andrea tigyintéz6 (P‘E Ao dﬁw@i
Whalos
Szekeres Anita iigyintéz Sl .
Szijarténé Buruczky Eva pénziigyi ..
tigyintézb Syt
Szitiné Simén Gabriella adoligyi -
igyintézb Sk
Ujvéri Eva pénziigyi
osztilyvezetd } U/\' T
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Varr6 Jozsef miiszaki \
tigyintézo v
Viddkné Balogh Rézsa pénziigyi
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztds Alairds
Bédi Eszter miiszaki ~ @2/
igyintézé (&5
Boros Krisztina belsd ellendr 7 .
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Szitané Siman Gabriella adéligyi tgyintézd S ‘
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